
 



 

คำนำ 

 เอกสารเล่มนี้ได้จัดทำขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการบันทึกคะแนนผลการสอบอ่านชั้นอนุบาลปีที่ ๓                 

ถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓ ของโรงเรียน ตามนโยบายพัฒนาการอ่านของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

ประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๔ ซึ่งเป็นการบันทึกคะแนนแบบออนไลน์ เพื่อความสะดวกและความรวดเร็วในการ

รายงานผลสอบอ่าน การสรุปผลการสอบอ่าน ผู้บันทึกคะแนนแต่ละโรงเรียนต้องทำตามขั้นตอนและบันทึก

คะแนนตามคู่มือนี้เท่านั้นระบบรายงานผลจึงจะสามารถสรุปผลได้ โรงเรียนต้องศึกษาและทำความเข้าใจทุก

ขั้นตอน ในปลายภาคเรียนที่ ๑    ปีการศึกษา ๒๕๖๙ นี้ กำหนดให้โรงเรียนทุกโรงในสังกัดสอบพร้อมกัน

ในช่วงเดือน กันยายน ๒๕๖๙ 

  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะช่วยให้โรงเรียนสามารถเข้าใจขั้นตอนการบันทึกคะแนนผลการสอบ

อ่านได้เป็นอย่างดี ขอขอบคุณผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๔ ที่ให้โอกาสกลุ่ม

นิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาเป็นกลุ่มงานขับเคลื่อนนโยบายพัฒนาการอ่าน และขอขอบคุณผู้บริหาร

โรงเรียนทุกโรงที่ให้ความสำคัญกับนโยบายส่งเสริมการอ่าน และร่วมกันพัฒนาการอ่านของนักเรียน ในการสอบอ่าน

เดือนกันยายนนี้ คงได้รับความร่วมมือจากท่านเป็นอย่างดี และโรงเรียนสามารถบันทึกคะแนนถูกต้องครบทุกชั้นและ

นักเรียนครบทุกคน 

 

                                                                   กลุ่มนิเทศติดตาม  และประเมินผลการจัดการศึกษา 

                                                                   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เข ๔ 
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๑. การเข้าระบบ 
    ในการบันทึกคะแนนผลการสอบอ่านชั้นอนุบาลปีที่ ๓ ถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓  ตามนโยบายของ 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต ๔ โดยการคุมสอบจะเป็นครูจากโรงเรียนอ่ืนในกลุ่มโรงเรียน

เดียวกัน เป็นผู้ดำเนินการทดสอบนักเรียน ตั้งแต่ชั้นอนุบาลปีที่ ๓ ถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓ แต่โรงเรียนต้องทำหน้าที่

กรอกคะแนนเข้าสู่ระบบ ให้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง ซึ่งระบบการบันทึกคะแนนเป็นการบันทึกแบบออนไลน์ ผ่าน

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  ดังนั้น โรงเรียนต้องมีเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้อินเทอร์เน็ตได้ จึงจะสามารถกรอกข้อมูลคะแนน

ผ่านระบบออนไลน์ได้ และโรงเรียนต้องเข้าระบบให้ได้ก่อนการบันทึกคะแนน โดยขั้นตอนการเข้าระบบมีดังนี้ 

  ๑.๑  เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบ  buriram4.com ซึ่งมีหน้าต่างของหน้าระบบดังภาพด้านล่าง 

 

 ๑.๒  ค้นหา username  และ password  เพ่ือเข้าระบบ  การที่จะเข้าระบบไปหน้าของห้องเรียนของ

โรงเรียนตนเองนั้นต้องใช้ username  และ password  ที่มีอยู่แล้วในระบบเท่านั้น   ระบบไม่อนุญาตให้ลงทะเบียน

 ๑ 



ใหม่เนื่องจากการลงทะเบียนใหม่ หมายถึงการเพ่ิมห้องเรียนอีกห้องซึ่งไม่ตรงความเป็นจริงคือห้องเรียนจะมากขึ้น              

ถ้าเราลงทะเบียนเพิ่ม ซึ่งเกินความเป็นจริง  ห้องเดิมก็มีอยู่แล้ว จึงขอให้โรงเรียนใช้ username  และ password  

เดิมที่มีอยู่ในระบบ   ซึ่งการค้นหา username  และ password  ให้ทำตามข้ันตอนนี้ 

 
 

   ในกรณีที่โรงเรียนเข้าระบบไม่ได้หรือไม่มี username  และ password  ให้โรงเรียนแจ้งผู้ดูแลระบบ

เพ่ือที่จะกำหนด username  และ password  ให้ใหม่ โดยประสานมาที่เบอร์โทร  0632498148  นายสนิท  เกไธสง 

ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ฯ  โดยด่วน 

      ยกตัวอย่าง จะเข้าระบบโรงเรียนวัดพนมวัน  ชั้นป.๑  อันดับแรกต้องไปดู username  และ password  ชั้นป.๑ 

โรงเรียนวัดพนมวัน  (ทุกชั้นระบบจะเหมือนกัน ขอยกตัวอย่างชั้นป.๑) 

username  และ password 

ของแต่ละชั้นหรือแต่ละห้อง 

จะแยกออกจากกัน และแต่ละ

โรงจะมี username  และ 

password  เป็นของตนเอง

เฉพาะ ยกตัวอย่างถ้าจะเข้า

ระบบชั้นป.๑ ต้องคลิกที่เมนู  

“ป.๑”  แล้วค้นหาชื่อโรงเรียน

ตนเอง   

 ๒ 



 

 

 

     

 ๑.๓  ใช้ Username  และ password เข้าสู่ระบบ  เมื่อเราได้ Username  และ password  ที่มีใน

ระบบแล้วก็นำมาเข้าระบบสู่ห้องเรียน ดังภาพด้านล่าง 

 

Username  และ password  ของชัน้ป.๑ โรงเรียน

วดัพนมวนั 

คลิกเขา้ระบบป.๑  ในหนา้

แรกของระบบ  

   คือเลือกชัน้ใหต้รงกบั 

Username  และ 

password ที่น ามากรอก 

๓ 



 

 
    เมือกรอก Username  และ password เรียบร้อยแล้วให้คลิกเข้าสู่ระบบ  

         กรณีเข้าสู่ระบบสำเร็จ ระบบจะมีหน้าต่างดังภาพด้านล่าง  ก็เป็นอันว่าเข้าระบบสำเร็จ 

 

      

 

 

๔ 



๒. การเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลนักเรียน  

  ๒.๑ การเพ่ิมรายชื่อนักเรียน โรงเรียนต้องมีข้อมูลนักเรียนตั้งแต่ชั้นอนุบาลปีที่ ๓ ถึงชั้นประถมศึกษาปีที่ 

๓ ให้ครบทุกชั้นก่อนที่จะบันทึกคะแนน  (ขอยกตัวอย่างโรงเรียนวัดพนมวัน ต่อเนื่องกับข้อ ๑.๓ ต่อ) 

คือหลังจากเราเจ้าระบบได้เรียนร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบดูว่ารายชื่อนักเรียนครบไหม  ถ้าไม่ครบให้คลิกเพ่ิมนักเรียน 

(ระบบจะให้เพ่ิมได้ทีละ ๑ คน)   ดังภาพด้านล่าง 

 

   เมื่อเราคลิกปุ่มเพ่ิมข้อมูลนักเรียน ก็จะมีหน้าต่างให้เรากรอกชื่อ  ดังภาพด้านล่าง 

 

คลิกเพิ่มนกัเรียน 

 

กรอกชื่อนกัเรียน โดยมคี าน าหนา้ 

ผูช้าย ใชค้  าวา่ “เดก็ชาย” หญิง ใช้

ค  าวา่ “เด็กหญิง”หนา้ชื่อนกัเรยีน 

๕



 กรอกชื่อเรียบร้อยคลิก ส่งข้อมูล  เดิมมีนักเรียน ๓  คน  พอเราเพ่ิมเด็กชายดำ  ดีมาก  จาก ๓ ก็จะเป็น ๔ คน        

ดังภาพด้านล่าง  ข้อมูลนักเรียนแต่ละชั้นโรงเรียนต้องมีครบถ้วนถูกต้องก่อนวันสอบ 

 

      ให้เพ่ิมรายชื่อนักเรียนจนครบทุกคนในชั้นนั้น ๆ 

  ๒.๒ การแก้ไขข้อมูลนักเรียน   เราสามารถแก้ไขข้อมูลนักเรียน กรณีพิมพ์ผิด หรือเปลี่ยนจากเด็กปกติ

เป็นเด็กพิเศษ  หรือจากเด็กพิเศษเป็นเด็กปกติ  สามารถทำได้ดังนี้  (ใช้ข้อมูลต่อเนื่องจากข้อ ๒.๑) เมื่อพิจารณาจาก

ข้อมูลแล้วจริงๆเด็กชายดำ ดีมาก เป็นเด็กพิเศษ เราต้องแก้ไขข้อมูลเด็กชายดำ ดีมาก ให้เป็นเด็กพิเศษ โดยมีขั้นตอน

ดังนี้ 

   

 

รายชื่อ นกัเรียน

ที่เพิ่มเขา้มา 

คลิกที่แกไ้ข ตรงกบัชื่อ

นกัเรียน เดก็ชายด า  ดีมาก 

๖ 



ระบบจะให้เราแก้ไขข้อมูล เดก็ชายด า  ดมีาก  ดังภาพด้านล่าง  (กรณีท่ีเด็กชายด า  ดีมาก เป็นเด็กพิเศษ) 

 

  เด็กชายดำ  ดีมาก  ก็จะเป็นเด็กพิเศษในระบบเรียบร้อยดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

         เด็กพิเศษระบบจะไม่นำผลคะแนนมาหาค่าเฉลี่ย   และระบบจะไม่ประเมินว่าผ่านหรือไม่ผ่าน 

เช่นเดียวกับเด็กขาดสอบ 

 ๒.๓  การลบข้อมูลนักเรียน  ให้คลิกเมนู “ลบ” ให้ตรงกับแถวนักเรียนที่จะลบออก เพียงเท่านี้นักเรียนคน

นั้นก็จะหายจากระบบ  ดังภาพด้านล่าง 

     

 

 

พิมพค์ าว่า  “เด็กพเิศษ” 

แลว้คลิกส่งขอ้มลู 

ในแถวเดยีวกนั ถา้มคี  าว่าเด็กพเิศษ ตรงกบัรายชื่อใด

เด็กคนนัน้ก็คือเด็กพเิศษ 

ถา้จะลบ  เดก็ชายด า ก็คลิกค าวา่ลบตรงกบั

แถวเด็กชายด า ดงัภาพ 

๗ 



๓. การบันทึกคะแนน 

  หลังจากมีการสอบเสร็จสิ้น ทางโรงเรียนต้องกรอกคะแนนผ่านระบบนี้เพ่ือสรุปภาพรวมของโรงเรียนและ

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทุกโรงเรียน  อาจมอบหมายให้บุคลากรคนใดคนหนึ่งเป็นผู้กรอกคะแนน (ซึ่งจะขอ

ยกตัวอย่างต่อจากข้อ ๒ โดยสมมุติเป็นโรงเรียนวัดพนมวันชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑   

   หลังจากได้คะแนนมาแล้วโรงเรียนต้องกรอกคะแนนลงในระบบ โดยคลิกปุ่ม “ถูกต้องแล้ว” ดังภาพ

ด้านล่าง 

 

 ๓.๑ วธิีกรอกคะแนน  เมื่อคลิดปุ่ม “ถูกต้องแล้ว ระบบจะเข้าไปสู่หน้าต่างที่มีช่องให้ใส่คะแนนทีละข้อ 

โดยชั้น ป.๑ -ป.๓ จะมี ๒๐ ขอ้  ชั้นอนุบาลจะมี ๑๐ ข้อ  ข้อละ 1 คะแนน  ดังภาพด้านล่าง 

หลงัจากที่เราไดต้รวจสอบรายชื่อ

นกัเรียนครบถว้น ถกูตอ้งแลว้ 

ด าเนินการต่อในการกรอกคะแนน 

๘ 



 
            

        ระบบจะมีช่องให้กรอกคะแนนสำหรับแต่ละคน 20 ช่อง (20 ข้อ) สำหรับเด็กชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑- ๓ 

ส่วนชั้นอนุบาล ๓  จะมี 10 ช่อง  ( 10 ข้อ)  ข้อละ 1 คะแนน  รายละเอียดการกรอกให้อ่านคำอธิบายด้านบน 

 ๓.๒  กรณีขาดสอบ 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

จะมีค าอธิบายวิธีกรอก

คะแนนโดยละเอยีด 

กรณีขาดสอบ

ใหพ้ิมพ ์

 “ขาดสอบ” 

ช่องนี ้ตรงแถว

นกัเรียนท่ีขาด เมือตรวจสอบถกูตอ้งแลว้ 

คลิก  “บนัทึก” 

๙ 



 ๓.๓ การแก้ไขคะแนน 

 เมื่อเรากดบันทึกข้อมูลระบบจะสรุปผลการคสอบอ่านของการกรอกข้อมูลทันที่ ดังภาพด้านล่าง 

ถ้าหากคะแนนนักเรียนคนใดผิดสามารถแก้ไขใหม่ได้ โดยคลิกเมนู  “แก้ไข” ตรงกับนักเรียนคนนั้น 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อเรากรอกข้อมูลแล้วบันทึกจนระบบข้ึนหน้าสรุปของห้อง  ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ก็เป็นอันว่าเสร็จสมบูรณ์กับการ

กรอกคะแนนห้องนั้นๆ  ก็คลิกออกจากระบบได้เลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

บรรทดัสดุทา้ยเป็นขอ้มลูสรุปค่าเฉล่ียรวมของหอ้ง และ ค่าเฉล่ียของแต่ละขอ้ที่นกัเรียนทัง้หอ้งท าได ้

ถ้าหากห้องใดไม่มีบรรทัดสรุป,,,,,,,,,,,,,ให้แจ้งผู้ดูแลระบบเพ่ือจะแก้ไข สาเหตุเกิด
จากระบบบันทกึไม่ครบทุกคนเกิดจากช่วงส่งข้อมูลสัญญาณอินเทอรเ์น็ตอาจหลุด

หรือกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง   เบอรโ์ทรผู้ดูแลระบบ  0632498148 

หมายเหตุ  ค าว่า No คือระบบไม่ได้น ามาตัดสินและจัดระดับผลการอ่าน 

๑๐ 



 

๔. การดูผลสรุปภาพรวมของเขต 

 ระบบจะสรุปภาพรวมของแต่ละชั้น  โดยจะเรียงลำดับเป็นโรงเรียนทุกโรง(ทุกห้อง)ตามคะแนนค่าเฉลี่ย

จากมากไปหาน้อย   โดยจะเรียงลำดับดังนี้ 

  ๔.๑  เรียงเป็นรายโรงเรียนทกุโรงเรียน(ทุกห้องบางโรงมีหลายห้อง)ทั้งเขต 

                         เราสามารถเข้าดูได้โดยไม่ต้อง login เข้าระบบ  ดังภาพด้านด้านล่าง 

 

จะเห็นภาพรวมของเขตพ้ืนที่ มีค่าเฉลี่ย ระดับคุณภาพ(สี) จำนวนนักเรียนทั้งหมด จำนวนนักเรียนที่เป็นเด็กปกติ 

จำนวนนักเรียนที่เป็นเด็กพิเศษ จำนวนนักเรียนที่ขาดสอบ จำนวนนักเรียนที่ผ่าน และไม่ผ่านทั้งหมด ดังภาพด้านล่าง 

  

ดสูรุปผลรวมของเขตเลือกชัน้

ที่ตอ้งการจะด ู

 

คลิกเพื่อดกูารเปรยีบเทียบเป็น

รายโรง 

๑๑ 



 

 

 

 ๔.๒  เรียงเป็นรายกลุ่ม (เปรียบเทียบ ๒๐  กลุ่ม)     

                              เพ่ือเป็นการเปรียบเทียบค่าเฉลี่ยของกลุ่มโรงเรียนทั้ง ๒๐  กลุ่ม โรงเรียน  

 คลิกดูได้ตามภาพด้านล่าง 

 

 

 ๔.๓  เรียงภายในกลุ่ม (เปรียบเทียบ ค่าเฉลี่ยของโรงเรียนภายในกลุ่ม  โดยเลือกกลุ่ม)    

  

เราสามารถดรูายละเอียดเพิ่มเตมิโดยคลิกที่ชื่อโรงเรียนนัน้ๆ 

 

ค่าเปรียบเทียบของแต่ละกลุม่  คลิกที่เมนนูี ้

ค่าเปรียบเทียบของแต่ละโรงภายในกลุ่ม คลิก

เลือกกลุ่ม  ที่เมนนูี ้

๑๒ 



 

 ๔.๔  ดูรายชื่อนักเรียนที่สอบได้ ศูนย์  (0) คะแนน 

 

 

 

 

  จากข้อมูลที่ผู้ดูแลระบบได้จัดทำคู่มือ จะเป็นการอธิบายพร้อมภาพประกอบ  การกรอกคะแนนและการดู

ผลการสอบของชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑.  เพ่ือให้ผู้ที่จะเข้าไปกรอกคะแนนเข้าใจวิธีการกรอกหรือวิธีการดูผลสอบ      

และนำผลคะแนนไปใช้  ซึ่งมีขั้นตอนเหมือนกันทุกชั้น จะแตกต่างเฉพาะจำนวนข้อสอบของชั้นอนุบาล ๓ ที่มีเพียง ๑๐ 

ข้อ ส่วนชั้นอื่นมี ๒๐ ข้อ และวิธีการต่างๆ ชั้นมีข้ันตอนเหมือนกันทุกประการ 

   ดังนั้นจึงขออธิบายเพียงชั้น ป.๑ เพ่ือเป็นตัวอย่างให้ผู้อ่านเข้าใจ  และสามารถไปใช้กับชั้นอื่นๆ ได้ ใน

ระบบนี้ 

 

.................................................................... 

ดคูะแนนนกัเรียนท่ี ได ้ศนูย ์

๑๓ 


